
Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение
<<Средняя общеобразовательная школа J\Ъ16>

(МАОУ (СОШ ЛЪlб>)

г.соликамск

прикАз

31.08.202б

Об организации охраны, пропускного
внутриобъектового режимов работы
зданиях и на территории МАОУ (СОШ ЛЪ

в 2026-2021 учебном году
(ул. Степана Разина, д.12)

ль 214

и
в

1б>

В целях обеспечения надежной охраны зданий, помещений и
имущества, безопасного функционирования образовательного

уrреждения, своевременного обнаружения и предотвращения опасных
ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите персон€Llrа,

обучающихся в период их нахождения на территории, в зданиях,
сооружениях и упорядочения работы образовательного учреждения в

2026-2027 учебном году

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Осучествлять непосредственную охрану здания МАОУ (СОШ N9

16>, расположенного по адресу: ул. Степана Разина, д.lf . o.1Hllrt

круглосуточным постом работниками, занимающими .]o--I;,liнocTb
((вахтер)), ((сторож)).

2. Местом круглосуточного поста определить фойе 1 эта;ка. J.-rя

р€вмещения имущества поста, личных вещей coTp},.]HItKoB
круглосуточного поста и местом их кратковременного от.]ы\а
определить помещение - гардеробная.

З. Порядок работы круглосуточного поста определен <<По-rо;кенIlе}t

о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режи\Iе в \I_\O}-
<Средняя общеобр€вовательнzш школа Ns 16>, уrверrкJенны_\l
прикЕвом директора от 27.03.2026 года Ns 66, а Taloýe

должностной инструкцией вахтера (сторожа)поста.
4. В целях искJIючения нахождения на территории и в з.]:rнш(-лi)

образовательного учреждениrI постороннIо( jIиц п
предотвращенI4я несанкционированного доступа установить:
4.1. в здание(-я) и на территорию образовательною }чреrrаеrпrя

обеспечить только санкционированный .f,осцп
должностньtх лиц, персонаJIа, обуrающихся, посети-ге_rей lt

-]



4.З. оформление, учет и выдачу пропусков, составление списков,
вопросы согласования доступа лиц в образовательное

учреждение, въезда транспортных средств на территорию,
изъятие недействительных пропусков и уничтожение их в
установленном порядке возложить на уполномоченных по
противодействию терроризму и экстремизму;

4.4. пропуск в здание посетителей по устным и письменным
заявкам должностных лиц образовательного учреждения,
подаваемых на пост охраны; прием устных заявок на
пропуск посетителей, не имеющих пропускных документов,
регистрировать в специ€tльном журн€Lле поста охраны;

4.5. право выдачи разрешенияна вход посетителей (въезд, выезд
транспорта), дачи устных распоряжений и утверждениrI
письменных заявок на пропуск в образовательное

учреждение и на закрепленную территорию имеют

руководящие лица, входящие в состав
164 от 25.08.2025антитеррористической цруппы (приказ J\Ъ

года);

транспортных средств;
4.2. право санкционированного

категории лиц и транспорта
образовательного учреждения

доступа вышеуказанной
на объекты и территорию

дают документы:

после регистрации в журнале учета
Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества

образовательного учреждения осуществлять только при
н€L[ичии материЕLльного пропуска и с р€врешения
руководящих лицl членов антитеррористической группы

антитеррористической группы (приказ Jф 213 от 31.08.2026
года). Контроль соответствия как вносимого (ввозимого),
так и выносимого (вывозимого) имущества возложить на

работника круглосуточного поста;
4.7. круглосуточный доступ (вечернее, ночное время и

выходные и прЕвдничные дни) в здание образовательного

учреждения разрешить должностным лицам,
педагогическому составу и обслуживающему персонЕtлу по

р€врешению руководителя (уполномоченного), а лицам,
осуществляющим дежурствсi - по дополнительному списку
(графику лежурства), утвержденному директором и

заверенного печатью;

4.6. вход в здание образовательного учреждения лицам, не

имеющим постоянного пропуска, рzlзрешать только при
наличии у них документа, удостоверяющего личность с

фотографией,
посетителеи.



4.8. проезд технических средств и транспорта для уборки
территории и вывоза мусора, завоза материzLпьных средств и
продуктов осуществJUIть со стороны расположения
хозяйственных объектов;
контроль пропуска (как при въезде, так и при выезде)
вышеук€ванных технических средств возложить на
сотрудника круглосуточного поста, а контроль за работой
этих технических средств возложить на заведующего
хозяйством.

5. В целях упорядочения работы образовательного учреждения
установить следующий распорядок:

рабочие дни - с понедельника по субботу (включительно);
нерабочие дни - воскресенье, пр€вдничные дни;
рабочее время в рабочие дни - с 08:00 до 19:00;

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.
5.6.
5.7.

перерывы между часами занятий определить - 15-20 минlт;
перерыв на обед по расписанию;
другие мероприятия (проводимые ежедневно и в рабочllе
дни недели) по отдельному графику, но не позднее 19:00.

6. Ще;курномуадминистратору:
6.1. перед нача_пом каждого рабочего дня обеспечить проверк\ :

состояния запасных выходов, состояния xo-r-ra(-oB ). ltecT
]ля р€вдевания и хранения Bepxнeli о:е;к:ы. --IестнIIчньN
rtаршей, осуществить обход и oc\IoTp по\IешенIII'I (ц,апеты.
коридоры и т.п.) с целью обнарr,;кенIш по-]озрIlте_lьны\
пред]\Iетов;
лично контролировать, совместно с дек)рньL\r
преподавателем (педагогом), прибытие и порядок проtIуска
об1^lающихся и сотрудников перед началом занягий; при

ые часы занятий:

1 урок 08:00 - 08:40

2 урок 08:55 - 09:35

3 урок 09:55 - 10:35

4 урок 10:55-11:35

5 урок 11:55 - |2:З5

6 урок 12:50 - 13:30

7 урок 13:40 - |4:20

8 урок |4:40 - l5:20

9 урок 15:35 - 16:15

1 0 урок |6:25 - 17:05

1 1 урок I7:|5 - 17:55

12 урок 18:10 - l8:50



необходимости ок€}зывать помощь сотруднику
круглосуточного поста и принимать решение на пропуск
обг{ающихся и сотрудников в случаях отсутствия у них
пропускных документов;

6.3. особое внимание уделять проверке безопасности
содержания мест проведения общих мероприятий в

учреждении (актовых, лекционных зuulов, спортивных
сооружений, площадок на территории учреждения, др.
мест);

6.4. плановые проверки состояниrI пропускного режима, н€Lпичия

и порядка ведениrIдокументации, состояния и исправности
технических средств круглосуточного поста (охраны),
содержания запасных выходов проводить не реже одного

р€ва в месяц; результаты контроля заносить в журнал учета
проверок состояния пропускного режима и технических
средств охраны должностными лицами.

7. Педагогическому составу:
7.1. прибывать на свои рабочие места не позднее, чем за 30

минут до начала занятия. Непосредственно перед
начaLпом занятия визу€LIIьным осмотром проверять
аудиторию (место проведениrI занятия) на предмет
безопасного состояния и исправности оборудования)
отсутствия подозрительных и опасных для жизни и
здоровья обучающихся предметов и веществ;

7.2. прием посетителей проводить на своих рабочих местах с

10:00 до 12:00 и с 16:00 до 17:00 часов в рабочие дни.
7.З. оформление заявок или получение р€Lзрешения на пропуск

посетителей в здание образовательного учреждения
осуществлять только в установленном п. 4 данного прик€ва
порядке.

8. Лицами, ответственными за надлежащее состояние и содержание
помещений, назначить:

Помещение
1 смена /

ответственный
2 смена l

ответственный

Кабинет J\Ъ 1 Гуммель Л.П. Гуммель Л.П

Кабинет ]ф 2 Асланова Н.Л Бояринова Н.Е

Кабинет Jф 3 Кубрина Т.Н. Бояринова Н.Е

Кабинет Jф 4 Литке Н.А. Литке Н.А.

Кабинет Ns 5 Чуклинова Е.А. Васильева Е.А

Кабинет Ns 6 Шакирова Я,Ш Шакирова Я.Ш

Кабинет Ns 7 Чуклинова И.А.

Кабинет ]ф 8 Чуклинова И.А Чl,кпинова И.А

Шrrrкис Е.А l Шrцкис Е.А



Кабинет N9 10 Щолгих Л.В !олгих Л.В

Кабинет .}ф 11 Ватина Е.В Ватина Е,В

Кабинет Ns 12 Васильева Е.А Бартули Е.П,

КабинетNЬ l3 Зейналова М.В. Любимова А.А

Кабинет Ns 20 Баранец. О.А. Любимова А.А

Кабинет Ns 21 Полякова Ж.Б. Полякова Ж.Б.

Кабинет jф 22 Соломович Т.М. Ходас Г.Д.

Кабинет Ns 23 Пегушина О.А. Пегушина О.А.

Кабинет Jф 24 Гуцу Н.А. Сурсякова С.П.

Кабинет J$ 24 А Журавлева А.Н. Сабурова С.Л.

Кабинет Jф 25 Верещагина Е.Н. Прягаева Е.А.

Кабинет Jф 27 Тонких М.А. Тонких М.А.

Библиотека Сабурова С.Л Сабурова С.Л.

Спортивный зал Бартули Е.П. Зюков А.А.

Актовый зал Мальцева С.В. Журавлева А.Н

Спортивный зал Бартули Е.П.. Зюков А.А,
кабинет технологии
мtlльчиков

Зюков А.А. Грибанова Т.В.

Музей Бояринова Н.Е. Бояринова Н.Е.

Столовая работники КШП,
технический персонал

работники КШП,
технический персона_rt

Гардеробные Кривошеина И.Н. Кривошеина И.Н

Подвал Ахальцева Е.Н. Ахальцева Е.Н.

Чердак Ахальцева Е.н Ахальцева Е.Н

Бойлерная Ахальцева Е.Н Ахаrrьцева Е,Н

Серверная Ахальцева Е,Н Ахальцева Е.Н

9. Лицам, ответственным за надлежащее состояние и содержание
помещений:
9.1. реryлярно контролировать их безопасное содержание и

эксплуатацию установленного оборулования; обеспечивать
сохранность имущества и докуIчrентации, соблюдение

установленного режима работы, выполнение правил
экспJryатации, пожарной и электриtIеской безопасности,
своевременную уоорку и сдачу под охран},;

9.2. запретить
опасньtх
предварительной
и зацIитных мер.

проведение BpeмeнHbtx огневьD( и др}тID(

раоот без письме,нною разрешенrlя, и
организации надежньD( противопо7карных



10.Запретить в учебных классах, кабинетах, лабораториях хранение
посторонних предметов, учебного оборудования и другого
имущества, проведение опытов и других видов работ, не

предусмотренных утвержденным перечнем и программой.
1 1. Заведующему хозяйством:

1 1.1. обозначить стандартными знаками предупреждения все
помещения и места расположения оборудования, имеющего
повышенную пожарную, электрическую, травматическую
опасность;

|1.2. на дверях запасных выходов, чердачных помещений,
технических этажей и подв€tлов, других закрытых на замок
помещений, в которых не находятся люди, р€Lзместить
таблички с ук€ванием фамилии инициа_пов

ответственного за эти помещенияи места хранения ключей;
11.3. обеспечить надлежащий сбор бытового мусора,

строительных и производственных отходов исключительно
на специаJIьно выделенной площадке, в контейнеры, с
последующим их вывозом, специ€tпьно оборулованным
транспортом;

l|.4. исключить сжигание мусора, использованной тары, отходов
и т. п., а также рuвведение костров на территории
образовательного учреждения ;

11.5. содержать в исправном, рабочем состоянии освещение
территории, входов в здания, оборудованных площадок и
всех помещений.

12. Уполномоченному на решение задач в области ГО и ЧС:
|2.|. обеспечить н€Lпичие актуzrльных схем эвакуации людей и

имущества при пожаре, а также в случае возникновения
иных ЧС, на хорошо видных местах;

12.2. сигн€Lпы оповещениrI, порядок проведения эвакуации людей
и имущества довести до всего персон€lла и обучающихся.

13. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Щиректор МАОУ (СОШ М16)


