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1. Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок доступа педагогических работников к

информационно-телекоммуникационным сетям и базам
данных, учебным и методическим материалам, музейным

фондам, материально-техническим средствам обеспечения
образовательной деятельности (далее Поря2цок)

регJIаментирует доступ педагогических работников I]

МАОУ <Средняя общеобразовательная школа J\lg 16))

информаtlиоIIIIо-
телекоммуlIикаllионIIым сстям и базам данIIых, учсбttым и

мстодичсским материаJIам, музейным (lolt,,1aM,

материальtlо-техническим средствам обеспечсltия
образователыrоЙ деятельности.

1.2. Щоступ педагогических работников к вышеперечисленным
ресурсам обеспечивается в целях качествеtIноt,о
осуществления образовательной и иной деяl,еJIьносl,и,
предусмотренной уставом Школы.

2. /lоступ к информационtlо-телекоммуIIикаllиоtlIlым сетям.
2.|. !,остугl педагогических рабоr,ников к информационно-

теJlекоммуIIикационной сети Интернет в [[IKo.lle
осуIцествJIяется с персональIILIх компыотеров (rrоуr,буков,
моноблоков, планuIетtIых компыотеров и T.tl.),
IlодклIоLIеIIIIых к сети Иltтерllет,, безвозмездно без
ограIIичеI{ия времени и потреб"ltенrlого трафика.



2.2. !оступ педагогических работников к локальной сети
Школы осуществляется с персональных компьtотеров
(ноутбуков, моноблоков, планшетных компьютеров и r,.lI.),
подключенных к локаJIьttой сети гимназии, безвозмез/ltlо
без ограничения времени и потребJIенного тра(lика.

2.з. Для ДосТУПа к иrr(lормаIlио}IIlо-,гелекоммуникаlIио}lliым
сетям t} I]IKo.rre IIе/lаI.оI.ическому работrlику
IIредосI,авJIяIотся идеttr,ификационIIыс данIIые (.поr.иtI и
lrapo;rb). ГIредост,авJIеtlие дос,гуIIа осуIцестI]JIясl,ся
замссl,ителсм /lиректора Школ ы.

3. Щоступ к базам даllllых.
З.l . Педагогическим работникам обеспечивается доступ к

следующим эJIек],ронным базам данных:
профессиона.пьные базы данных;
информационные справочные системы;
электронные системы для оказания государствеIIIIых и
муIIиципальных услуг в сфере образоваtIия в элекl,ронIIом
виllе (электроlItIые журIIалы, дtlевl t и ки);
а B,I,oM а,I,изиро I]aI I [| ые с ис],емы I I I Koll ы ;

поискоtsые сис,гемы.
З.2. [оступ к эJIектронным базам данIIых осуtцсст,вляется IIа

условиях, указанных в договорах, закJIIоченных Школой с
правооблалат,елем электронных ресурсов (вrtешrtlие базы
данных).

З.З. Информация об образоват,еJIьt{ых, методических, IIауLIIlых,
нормативных и других электронных ресурсах, доступIIых к
поJIьзованиIо, размец1ена на официальном сайт,е LlIко.ltы rз

сооl,ветствующем разделе.

4. fiоступ к учебным и методическим материалам.
4,1. Учебные и методические материалы, размеlI{аемые lta

о(lиrlиаltьtIоtчI сайт,е IIIко.ltы, моt,у,г rIахоllи,I,ься KElK l]

оl,кры,гом llос],уIIс, ,гак и в закры,гом (rro JlоI,иltу и IIapoJllo,
выдаваемому замесl,итеJIем дирск,гора шlко.llы).

4.2. I Iедагог,ическим работникам по их запросам могу.г
выдаваться во Bpeмeнrroe пользование учебltые и

мето/lические материалы, входяIцие в оснацIение учебtIых
кабиttетов.

4.З. Выдача педагогическим рабо,гникам во временное
пользование учебных и методических материалов,
входящих в оснащение учебных кабинет.ов,
осуш{ествляется работником, на которого возJIожено
заведование учебным кабинетом.



4,4, Срок, tla который выдаю],ся учебные и мето/lичсскис
материалы, определяется работником, на которого
возложено заведование учебным кабинетом, с учетом
графика использования запрашиваемых материалов в

данном кабинете.
4.5. Выдача педагогическому работнику и сдача им учебrIых и

методических материалов фиксируются в письменIIом
виле.

4.6. Пр, получении учебных и методических материаJIов tla

электронных носителях, подлежащих возврату,
псдагогическим работникам IIе разрешается стирать иJlи

меtIять IIа них информацию.

5.
5.1 . !,оступ

l(ocTyll к фонllам музея IlIколы.
педагогических работников,

организованных групп, обучаrощихQя под
а также

руководством
педагогического работника (работников) к фондам музея
Школы осуществляется бесплатно.

5.2. Посещение музея Школы организованными группами
обучающихся под руководством педагогических

работников осуществляется в соответствии с плаI{ом

работы П]колы или планом работы музея Школы.
5.3. Щоступ к фондам музея учреждения регламентирустся

Полох<ением о музее Школы.

6. l(оступ к материаJIьIIо-т,ехllиllеским средствам
обсс ll c.lclI и я образова,геJI г'll о й леяr,сJl ь Itости.

6.1 . l[осr,угl IIе/]аI,огических рабоr,никоtз к ма,I,ериаJIьtIо-

техническим средствам обеспечения образовательной
деятельности осуществляется :

без ограничения к учебным кабинетам,
лабораториям, мастерским, спортивному и актовому
залам и иным помещениям, местам проведеIIия
заlrятий вовремя, определенное в расписании
занятий;
к учебным кабинетам, лабораториям, мастерским,
спортивному и актовому залам и иным tlомеIцеIlиям,
местам провеления занятий вне времеlIи,
опрелеленного расписанием занятии' IIо

соI,JIасоваI{ию с рабо,гником, ответствеIiным за

данIIое помещение.
6,2. Использование движимых (переносных) материаJlьно-

технических средств обеспечения образовательной
деятельности (проекторы и прочее мультимедийное
оборулование) осуществляется по письменной заявке,



поданной псдагогическим работI{иком (не менее чем за 2
рабочих дня до дня использоваtIия ма].ериаJ]LIlо-
техническиХ средств) на имя JIица, oTBe,I,cl,BeHI{oI.o за
сохраIIность и праtsильное использование
cooTBeTc],ByIo щих средств.

6.3. Выдача педагогическому работнику и сдача им движимых
(переlrосных) материал ьно-технических cpc/lc,I,B
обеспечения образовательной леяте;IьIIости (lиксируlотся t]

письмеllIIом []иllе.
6.4. /{"гrя коllироваtIиЯ иJlИ ,гиражироваIlия 

учсбllых и
ме,годических ма,гериалов Ilедагогическис работ.tIики
имеIот IIраво tIоJIьзоваться копировальным ав,гома,гом,
мФу.

6.5. Педагогический работ,ник может слелать не бо.гlее l00
копий страниц формата А4 в KBap,I,aJI. Ко.llи.lсс,l,tзо
сделанных когlий (страниц (lopMaTa А4) tIри каж/lом
копировании фиксируе.гся программными средствами
аппарата.

6.6. !ля расrrечатывания учебных и метолических маl,ериаJIоt]
педагогические работники имеIо1, право IIоJIьзова,гься
принтером. Педагогический работник может распечатать
tla принтерс }Ic более l00 страllиц формата А4 в кI]ар,гztJl.

6.7. [} СлУчас ltеобхо/lимос,ги ,гиражироваlI1.Iя иJIи IIсLItl],и свсрх
ycl'aIloI]JlcIIIIoI,o обr,ёма Ilс/lагогичсский рабо,t,ttик обязаll
обра,гиться со служебttой запиской tIa имя llирск].ора
Школы.

7. Накопиl,ели информации
7.1. СD-диски, флеш-накопитеJIи, кар.гы памяти, и иlIые

накоIlители, используемые педагогическими рабоr,никами
при работе с компьютерной информацией, прелвари.гельно
должны быть проверены на отсутствие вредоносных
компьютерных программ.


