
муничипальное автономное общеобразовательllое учреждение
((Средняя общеобразовательная ш кола л{ьl б>

(МАОУ (СОШ J\b16))

г.соликамск

IIрикАз

29.08.2025г Nь 188

об организации охраны, пропускного и внутриобъектового

режимов работы в зданиях и на территории
МАОУ (СОШ .ПlЬ 1б> в 2025,202б учебном году
(ул. Степана Разина, д. 12)

в целях обеспечения надех<ной охраны зданий, помещений и

имущества, безопасного функuионирования образовательного

учреждения, своевременного обнаружения и предотвращения опасных

ситуаций, поддержания порядка и реаJ]изации мер по защите персонала,

обучающихся в период их нахождения на территории, в зданиях,

сооружен иях и упорядочения работы образова],ельного учреждеtIия

ПРИКАЗЫВАIО:

1. Осуществлять непосредственную охрану здания мАоУ кСоШ JФ

16)), расположенного по адресу: ул. Степана Разина, д.|2, на

договорной основе с ооО <Охранное агентство <Корона-

секьюрити>> (ООо (од КСС)) (далее _ чоп) сотрудником ЧоП
одним круглосуточным постом.

2. Место для несения службы сотрудника чоП определить фойе l

этажа. Для размещения имущества поста, личных вещей

сотрудников чоп и места их отдыха выделить помеlцение
(гарлеробная).

З. Порядок работы поста, обязанности сотрудников чоП опредеJIиl,Ь

соответствующими инструкциями, согласно договора на оказание

охраннЫх услуГ образовательному учреждению от |2.09,2024 года

J\ъ 1 2 -2 4 l у О и положениями настоящего приказа,

4. В целях исключения нахождения на территории и в здании(-ях)

образовательного учреждения посторонних лиц и предотвращения

несанкционированного доступа порядок пропуска установить:
4.|. в здание(-я) и на территорию образоваr,ельного учреждения

обеспечить только санкционированный достугI должносl,ttых
лиц, персонала, обучаrощихQя, посетителей и транспор,гных

средств;



4.2. право санкцион}Iрованного доступа вышеуказаннои
категории JIиll и транспорта FIa объекты и территорию
образо ва,геJl bI{ о го у ч режле tl ия /]аю1, ло ку ме нты :

-I]porIycK рабо,t,ника Управления образования;
-пропуск рабо,гника правоохранительных органов;
-паспорт грах(данина РФ;
оформление, учет и выдачу пропусков, составление списков,
вопросы согJIасования доступа лиц в образовательное

учреждение, въезда транспортных средств на,герриторI,1ю,

изъятие недейс,гвительных пропусков и уничтожение их в

установленном порядке возложить на уполномоченных по

протиtsодействию терроризму и экстремизму;
пропуск в здание посетителей по устным и письменным
заявкам должностных лиц образовательного учреждения,
подаваемых на пост охраны; прием устных заявок на

проtIуск tlосети1еllей, tte имеющих проIlускных локумеFIтоt},

регист,рирова,гь в специаJlьном журнаJIе tlocTa охраны;

право выдачи разрешен ия на вход посетителей (въезд, выезд

r,ранспор,га), дачИ устtIых распоряжений и утверждения
письменных заявок на пропуск в образовательное

учрея(дение и на закрепленную территорию имеIот

руководящие лица, входящие в cocT,al]

антитеррористической группы (приказ Jф 164 от 25.08.2025

года);
вход в здание образовательного учреждения лицам, не

ИМеIоЩиМПосТоянноГопропУска'р€lзрешаТЬТоЛЬкоПри
НаЛИЧИИунихДокУМенТа'УДосТоВеряюЩеголИЧносТЬс
фотографией, после регистрации в журнале учета
посети1еJIей. Ввоз (Brloc) или tsывоз (вынос) имущес1tsа

образова,геJlьноI,о учреждения осущест,влятьтолько при

НаЛИчИИМаТериаJIЬНоГоПроПУскаИсраЗрешенИя
руковолящих 

лицl входящих в список

антитеррористической группы (приказ J\ъ 164 от 25.08.2025

года). ItонтролЬ соответсТвия каК вносимого (ввозимого),

так и выносимого (вывозимого) имущества возложить на

со],рудника ЧОГI, находящегося на посту;

круглосуточный доступ (вечернее, ночное время и выходные

и праздничные дни) в здание образовательного учреждения

раЗрешИТЬДоЛх(носТНыМЛицаМ'ПеДаГоГиЧескоМУсосТаВУИ
обслух<ивающему персоналу по разрешению руководителя
(уполномоченного), а лицам, осуществляющим дежурство -

по /lопоJlI{и,геJIьному списку (графику дежурст,ва),

утвержденному /Iиректором и заверенного печатью;

проез/t технических средстts и транспорта для уборки
ТеррИТ'орИИИВЫВоЗаМусора'ЗаВоЗаМаТериалЬНыхсреДстВИ

4.6.

4.з,

4.4.

4.5.

4,7.

4.8,



продуктов осуществлять
хозяйственных объектов;

со стороны расположения

4.9. контроль пропуска (как при въезде, так и при выезде)

ВышеУкаЗанныхТеХниЧескИхсреДсТвВоЗЛожИТЬНа
сотрудника Чоп, а контроль за работой этих технических

средств возложить на заведующего хозяйством,

5. В целях упорядочения работы образовательного учреждения

установить следующий распорядок:
s.l . рабочие дни - с понедельника по субботу (вклrочитс"гlьно);

5.2. нерабочие дни - воскресенье, праздничные дни;

5.з. рабочее время в рабочие дни- с 08:00 до l9:00;

5.4. ебные часы занятий:.чеоны

l урок 08:00 - 08:40

2 урок 08:55 - 09:35

З урок 09:55 - 10:З5

4 урок 10:55 - l l:35

5 урок 1 l:55 - l2:З5

6 урок l2:50 - l3:30

7 урок l3:40 - |4:20

8 урок |4:40 - l 5:20

9 урок l5:35-16:15
l 0 урок |6:25 - l7:05

l 1 урок 17:l5 - |7:55

l2 урок 18:l0 - 18:50

5.5. перерывы между часами занятий определить - l5-20 минут;

5.6. перерыв на обед по расписанию;
5.7. другие мероприятия (проводимые ежедневно и в рабочие

дни недели) по отдельному графику, но не позднее l9:00.

6. [ежурному администратору]
б.1. перед началом каждого рабочего дня обеспечить проверку:

состояния запасных выходов, состояния холла(-ов), мес,г lUIя

раЗлеВанияИхранеНИяверхнейоllежлЫ,JIесТ1]ИLItlыХ
маршей, осуществить обход и осмотр помешlений (r,уа-пеr,ьl,

коридоры и т.п.) с целью обнаружения подозритеJIьных

предметов;
6.2. личнО контролировать, совместно с дежурным

преподавателем (педагогом), прибытие и порядок пропуска

обучающихся и сотрудников перед началом занятий; при

необходимости оказывать помощь сотруднику чоп и

принимать решение на пропуск обучающихсяи сотрудников
в случаях отсутствия у них пропускных документов;



7.

6.З. особое внимание уделять проверке безопасности
содержания мест проведения общих мероприятий в

учреждении (актовых? лекционных залов, спортивных

соорух(ений, площадок на ,герритории учреждения, др.
мест);

6,4, Ilл?lIоI]ые Ilроверки состояния IIропускного режима, наличия

и порялка ведения документации, состояния и исправносl,и

технических средств охраны, содержания запасных выходов
ПроВоДиТЬнережеоДноГораЗаВМесЯц;реЗУЛЬТаТыкоНТроЛя
заНосиТЬВжУрНаЛУЧеТаПроВероксосТоянияПроПУскНоГо
режима и технических средств охраны должностными
JIицами,

Педагогическому составу :

7.|. прибывать на свои рабочие места не позднее, чем за

30 минут до начала занятия. Непосредственно перед

началом занятия визуальным осмотром проверять
аудиторию (место гIроведения занятия) на предме,г

безопасного состояния и исправности оборулования,
о,гсуl,сl,Вия по/lоЗритеJIьIrых и опасных лля жизни и здоровья

обучаrощихся прелметов и веществ;
7.2. прием посетителей проводить на своих рабочих местах с

l0:00 до l2:00 и с l6:00 до l7:00 часов в рабочие дни.
7 .з, оформление заявок или получение разрешения на пропуск

IIосетитеJIей в здание образоватеJIьного учреждения
осушlествJIять 1oJIbKo в установленном п. 4 данного приказа

порядке.
лицами, ответственными за надлежащее состояние и содержание

помещений, назначить:

Помеrцение
l смена /

ответственный
2 смена /

ответственный

Кабиllе,г JS l I-уммель Л.П. Гуммель JI.1-I

Кабиrrс,г J\q 2

Кабинеr,J\Ь 3

Кабинет J\Ъ 4

19ч,о:lН.Л
Кяшкина II.[J.

Мельникова К.С.

Бояринова Н.Е

Бояринова Н.Е

Бохан А.Б.

Кабинет j\Ъ 5 Чуклинова Е.А. Васильева Е.А

Кабинет J\p 6 Шакирова Я.Ш LIIакирова Я.Ш

Кабинет J\s 7 Чуклинова И.А. LIук.тrинова И.А.

Кабинет Jt 8 ЧукrIинова И.А Чуклинова И.А

Кабинет Nq 9 Шучкис Е.А Шучкис Е.А

КабинетN9 10

Кабинеl,J\Ъ l l
Дчч- JL9_
Ватина Е.В

,.Щолгих Л.В

Е}атина Е.В

8.



Кабинет Nq l2 Некрасова Л.Б. Бартули Е.П.

Кабинет J\b l3 Зейналова М.В. Королева Ж.Г.

Кабинет j\Ъ 20 Баранеч. О,А. Любимова А.А

Кабинет Ns 2l Полякова Ж.Б. Семенова В.И,

Кабинет Jф 22 Соломович. Т.М. Ходас Г.Д.

Кабинет Ns 23 Пегушина О,А. Пегушина О.А,

Кабинет Ns 24 Гуuу Н.А. Сурсякова С.П.

Кабинет Jф24 А. Журавлева А.Н. Сабурова С.Л.

Кабинет Na 25 ВерещагиtIа Е.Н. Прягаева Е.А.

Кабинет J\Ъ 27 Злолеева ГI.1[. Злодеева ILЛ.

Библиотека Сабурова С.Л Сабурова С.Л.

Спортивный зал Бартули Е.П. Зrоков А.А.

Актовый зал Мальцева С.В. Журавлева А.Н

Спортивный зал Бартули Е.П.. Зюков А,А.

кабинет технологии
маJIьчиков

Зlоков А.А.. Королева Ж.Г.

Музей Бояринова Н.Е. Бояринова Н.Е,

Столовая работники КШП,
техI{ический персонал

работники КШП,
техниtIеский персонал

Гарлеробные Кривошеина И.Н. КривошеинаИ,|],

Подвал Ахальцева Е,Н. Ахальцева Е.Н.

Чер.лак Ахальцева E.I-I Ахальltева E,I I

Бойлерная Ахальцева E,lJ Ахальцева E.I I

Серверная Ахальцева E.FI дхальцева E.Il

9. Лицам, ответственным за надлежащее состояние и содержание
помещений:
9.1. регулярно контролировать их безопасное солержание и

эксплуатацию установленного оборулования; обеСГlеЧИВаr'Ь

сохранность имущества и документации) собJIIодение

установленного режима работы, выполнение правиJI

эксплуатации) пожарной и электрической безопасности,
своевременную уборку и сдачу под охрану;

9.2. запретиТь провеДение времеI{I{ых огIlевых и llруI,их опасIIых

работ без письменного разреlUения, и предваритеJILIIоЙ

орГанИЗацииНаДежныхПроТиВоПожарНыхиЗаЩИТныхМер.
10.заведующему хозяйством обозначить стандартными знаками

предупреждения все помещения и места расположения
оборулования, имеющего повышенную пожарную,

электрическую, травматическую опасность.



l 1.уполrIомоченному на решение задач в области го и чс
обесltечить наличие актуальных схем эвакуации людей и

имущества при пожаре, атакже в сJIучае возникновения иных Чс,
на хорошо видных местах.

l2.запретить ts учебных классах, кабинетах, лабораториях хранение

посторонних предметов' учебного оборулования И другого
имущества, проведение опытов и Других видов работ, не

предусмотренных утвержденным перечнем и программой.
l3.упо-гrномочеl{ному на решение задач в области Го и Чс сиl,ttаllы

оповеtцениrl, IIоряllок tIровеления эвакуации JIIодей и имуtцес,гва

ловести до всего r]epcoНaJla и обучающихся.
l 4.ЗаведуIощему хозяйством :

|4.|, на лверях запасных выходов, чердачных помещениЙ,

технических этажей и подвалов, других закрытых на замок

помещений, в которых не находятся лIоди, размест1],гь
таблички с указанием фамиJ|ии и инициалов ответственноI,о

за эти I1омещенияи места хранения ключей;
l4.2. обеспечитЬ надлежащий сбор бытового мусора,

строительных и производственных отходов исключительно
на специально выделенной площадке, в контейнеры, с

последующим их вывозом, специ€Lльно оборулованным
,гранспортом;

|4.з. искJlIочи],ь сжигание мусора, использованной тары, отходов

и ,г. II., а ],акже разведение кос,гров на терри,гории

образовательного учреждения ;

|4.4. солерх(ать в исправном, рабочем состоянии освещение

территории, входов в здания, оборулованных площадок и

всех помещений.
l 5.контроль исполнения приказа оставляю за собой,

Щиректор МАОУ (СОШ jYg16)) Е.В. Емельянова


