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положение

образовательной платформы <<сферум> при осуществлении

образовательной деятельности в муниципальной автономной

общеобразовательной организации
<<Средняя общеобразовательная школа Nslб>

1. Общие полоя(ения

1.1 . Настоящее положение регулирует порядок использования

информационно-ко муникационной образовательной платформы <Сферум>

(далее _ икоП <Сферум>, образовательная платформа, коммуникационн€UI

платформа) при реализации образовательных программ, организации

дистанционной коммуникации между участниками образовательных

отношений в муниципЕtльной автономной общеобрд}овательной организации

<<СредняЯ общеобРазователЬн€ш шкоЛа Ns16) (далее - мдоУ (СоШ Jфlб)).

1.2. Положение об испопьзовании икоП <Сферум> разработано на

образовательную деятельность, электронного обучения,

дистанционных образовательных технологий при реализации

образовательных программ) ;

Приказ

об использовании информационно-коммуникационной

просвещения Российской Федерации от

(Об утверждении федерального перечня

электронных образовательных ресурсов, допущенных к использованию
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имеющих государственную аккредитацию

образовательных программ начщIьного общего, основного общего,

России Jф 738);

созданию элементов федеральной государственной информационной

системы <Моя школа)), обеспечивающих реаJIизацию ее функций, и

мероприJIтиях по созданию федеральноЙ государственной

информационной системы кМоя школа);

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от

28.О9.2О20 J\Ъ 28 <Об утверждении санитарных правил СП 2.4.З648-20

кС анитарно-эпидемиологические требования к организациям

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи);

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от

28.01 .2о21 Ns 2 коб утверждении санитарных правил и норм СанПиН

1.2.з685-2| <<Гигиенические нормативы и требования к обеспечению

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды

обитания> (далее - СанПиН 1.2.3685,2|);
(МР 2.4.оззо-2з. 2.4. Гигиена детей и подростков. Методические

рекомендации по обеспечению санитарно-эпидемиологических

требований при реализации образовательных программ с применением

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

Методические рекомендации)), утвержденные главным

2.4.0З30-2З);
письмо Министерства просвещения РФ от з|.07.2023 J\b 04-42з <об

исполнении протокола)) (вместе с ((методическими рекомендациями

для педагогических работников образовательных организаций общего

образования, образовательных организаций

профессион€rльного образования, образовательных

дополнительного образования по использованию

среднего
организаций

российского
программного обеспеч ния при взаимодействии с обучающимися и их

(дата обращения: 18.03.2024).
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1.3. Положение принимается педагогическим советом, имеющим право

вносить в него изменения и дополнения, с учетом мнения совета

обучающихся и совета родителей, вводится в действие прикаЗоМ ДиРеКТОРа.

2. Организация работы участников образовательных отношений в

ИКОП <Сферум>

2.1. МАОУ (СОШ Ns16) при осуществлении образовательной

длительности использует возможности
интегрированной с автоматизированной

образовательной платформы,
информационной системой

<Электронная Пермская Образовательная Система>> (далее - АИС кЭПОС>).

О принятом решении образовательн€ц организация доводит до сВеДенИЯ

участников образовательных отношений не позднее 1 мая текущеГо УчебНОГО
года путем ее размещения в открытом доступе на официалъноМ сайте

образовательной организации в сети <Интернет)), а также размещаеТ прикЕlЗ

директора о н€Lзначении ответственных лиц за поддержку приМеНяеМЫХ

технологий.
2.2. Специалисты образовательной организа ии создают условия для

обеспечения возможности использования участниками образовательного

процесса программного обеспечения ИКОП <Сферум>.

обязанностей среди работников учреждения в части

созданных чатов с педагогами, учащимися и родителями
мессенджеров в ВК Мессенджер, организации подключений
новым чатам, информирования о возможностях образовательной платформы

осуществляется администрацией учреждения в ходе разработки локЕlльныХ

актов организации и документации реryлирующей трудовую функцию
специzUIиста.

2.З. Административн - управленческий персонЕtл образовательноЙ

организации координирует образовательные процессы :

издает локЕtльные акты и организационно распорядительные
документы, реryлирующие вопросы использования коммуникационной
платформы;
нЕвначает администратора платформы из числа педагогических

работников образовательной организации;
присоединяется к образоватепьной организации по ссылке-

приглашению в созданный класс <<Учительск€ш>) в пользовательскоЙ

роли (учитель> либо обеспечивает присоединение к образовательНОЙ

организации посредствам связывания учебного профиля в ИКОП
кСферум) и аккаунта в АИС <ЭПОС>;

Распределение
переноса ранее
из иностранных
пользователей к



материщI дJuI размещения администратором образовательной

платформы публикаций в канЕIлах и чатах образовательной

организации (кОбщешкольный канал)), канап ((Ддминистрация) и др.)

для эффективноЙ организации управленческих процессов;

обеспечивает коммуникационное взаимодействие (в чатах, проведение

рабочих встреч и совещаний в онлайн или гибридном формате

посредством созданиrI видео-конференц-связи) с участниками
образовательных отношений для решения управленческих задач в

чатах, созданных в учебном профиле в VК-мессенджера;

мессенджере участниками образовательных отношений, в том числе,

для проведения дистанционных мероприятий иучебных занятий;

организовывает ежедневный мониторинг фактически
присутствующих/отсутствующп</заболевших обучающижся в период

проведения дистанционных занятий с обучающимися, подаёт данные

сведения администрации образовательной организации;

средствамИ обучениЯ, развитие материЕtльно-технической базы,

необходимоЙ для использования возможностей икоП <Сферум>

(доступ к информационно-телекоммуникационноЙ сети ((Интернет),

средствам вычислительной техники, программному обеспечению и

презентационному оборулованию и др.);

организует методическое сопровождение педагогов при организации

дистанционного обучения;
и ДР.

2.4. Ддминистратор ИКОП кСферум)) подготавливает площадку для

регистрации гIастников образоватеJIьного процесса, осуществляет

поддержку применяемых техноJIогий посредством выполнения следующего

комплекса задач:

- организует регистрацию образовательной организации на

образовательной платформе посредством подачи заf,вки на адрес

info@sferum.ru с приложением прикЕва о назначении администратора с

ук€ванием своих контактных данных;

- нzвначает дополнительных администраторов Икоп <сферум) из числа

присоединившихся на платформу педагогических работников после

регистрации личного кабинета обр€вовательной орган изации;
_ вносит, редактирует и уд€lляет информацию об обраЗОВаТеЛЬНОй

организации в личном кабинете учреждения ИКОП <Сферум>;
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- осуществляет взаимодействие с муниципаJIьным куратором икоп

<сферум>, со службой технической поддержи по вопросам

использования функционала образовательной платформы;

- связыВает своЮ учетную запись в АИС (ЭПоС) с учебным профилем

ИКОП <Сферум>;

- осуществляет проверку н€tличия автоматически созданных классных и

родительских чатов, учитепьской;

- при необходимости создает структуру образовательной организации,

компонентом которои является класс (группа), в соответствии с

утвержденной номенклатурой ;

- при необходимости создает произвопьные чаты с у{астниками
образовательных отношен ий для организация внеучебной деяТельностИ

обучающихся (проектнЕUI деятельность, проведение классных часов,

экскурсий, олимпиад, онлайн-марафонов и др.);

- при необходимости создает и направляет педагогическим работникам,

родителям и обучающимся ссылки-приглашения для присоединения в

соответствующий чат В соответствующей пользовательской роли на

платформу;

- прИ необходИмости прикрепляет педагогических работников,
выполняющих должностные обязанности классных руководителей, по

учебным классам/группам в соответствии с утвержденным

руководителем образовательной организации распределением
классного руководства;

- редактирует информаЦИЮ, связанную с движением обуrающихся и

педагогических работников образовательной организации;

- аннулирует невостребованные ссыпки-приглашения на присоединение

к образовательной организации с целъю обеспечения информационной

безопасности r{астников образовательных отноше ний;

- публикует новости, объявления и иную информацию о деятельности

учреждения В общем канЕLпе образовательной организации по запросу

администрации образовательной организации и педагогических

работников;
планирует, организовывает и сопровождает трансляции, проводимые

образоватепьной организацией;
ок€tзываеТ помощь И поддержкУ гIастникам образовательных

отношений по эффективному использованию функцион€ша уrебного
профиля VК-мессенджер ;

доводит до сведения администрации образовательной организации

статистические данные по использованию платформы в

образовательной организации;
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_ идр.
2.5. Классный руководитель обеспечивает взаимодействие между

образовательной организацией, обуlающимся и их родителями (законными

представителями) по вопросам использования функцион€шьных
возможностей учебного профиля в vк-мессенджере для решения rIебных и

вне учебных задач в классе/группе:

- присоединяется к образовательной организации по ссылке-

приглашению в созданный кпа00 (учительOкая) в пользовательской

роли (учитель) либо обеспечивает присоединение к образовательной

организации посредствам связывания учебного профиля в икоп
<Сферум) и аккаунта в АИС <ЭПОС>;

- осуществляет информирование об использовании в деятельности

образовательной организации ресурсов икоп <сферум)), а также о

необходимых действиях со стороны родителей и обучающихся для

использованиrI образоватеJIьноЙ платформы на родительских собраниях

и классных часах;

- обговаривает правила поведения пользователей в сообществах и мерах

ответственности за нарушение действующего законодательства на

уроках посвященных теме информационной безопасности, классных

часах;

- принимает rIастие в обучающих мероприятиях по использованию

возможностей икоп <сферум> в образовательном процессе;

- организует присоединение обуlающихся и родителей (законных

классных и родительскимпредставителей) к автоматически созданным

чатам;

- при необходимости создает дополнительные чаты с )п{астниками

образовательных отношен ий для коммуникационного взаимодействия с

целью решения определенных образовательных задач;

- поддерживает и р€ввивает коммуникацию в чатах с участниками
образовательных отношениЙ с использованием функционЕrла уlебного
профиля в vк-мессенджере, включая возможности организации и

проведения мероп риятий в дистанционном формате ;

- проводит родителъские собрания посредством видеоконференцсвязи в

случае если провести встречу с личным присутствием невозможно;

при необходимости создает произвольные чаты с участниками
образовательных отношений для организация внеrrебной деятельности

обучающихся (проектная деятельность, проведение классных часов,

экскурсиЙ, олимпиад, онлаЙн-марафонов и др.);

несёт ответственность за модерацию и блокировку контента,

размещённого на странице подконтрольного ему канала,/чата,



деиствующему законодательству Российской Федерации иlили
нарушает права и законные интересы третьих лиц;

_ иДР.
2.6. Педагогический работник (уlитель-предметник, педагог

дополнительного образования), ведущий учебные
координирует процессы по использованию функциональных
учебного профиля в VК-мессенджере для решения образовательных задач:

- создает учебный профиль на образовательной платформе, связывает
свою учетную запись в АИС (ЭПОС) с 1^rебным профилем ИКОП
<Сферум>;

- создает учебные чаты по предмету на стороне АИС (ЭПОС) с

обучающимися, организует присоединение учащихся к чатам;

- принимает участие в обучающих мероприятиях по использованию
возможностей ИКОП <Сферум> в образовательном процессе;

- планирует онлайн-звонки для проведения дистанционного занятия с

обучающимися, публикует запланированный звонок в расписании
электронного журнала и дневника АИС <ЭПОС>;

- проводит онлайн-занятия с обучающимися посредством использования
VК-мессенджера в соответствие с санитарно-эпидемиологическими
требованиями и рекомендациями по реализации образовательных
программ с применением электронного обучения и дистанционных
образовательных технологий ;

- осуществляет общение в групповых/индивидуальных чатах между
педагогами, учащимися и родителями;

- осуществляет отправку и хранение учебных матери€lлов;

- организовывает ежедневный мониторинг фактически
присутствующих/отсутствующих/заболевших обучающихся в период
проведения дистанционных занятий с обучающимися, подаёт данные
сведениrI администрации образовательной организации;

- при необходимости создает произвольные чаты с участниками
образовательных отношен ий для организация внеучебной деятельности
обучающихся (проектнм деятельность, проведение классных часов,

экскурсий, олимпиад, онлайн-марафонов и др.);

- осуществляет онлайн-звонки обучающимся в созданных чатах по
предмету согласно утвержденному расписанию занятий в период
проведен ия дистанционных занятий ;

- поддерживает и р€ввивает коммуникацию в чатах с rIастниками
образовательных отношений с использованием функцион€uIа

принимает
страницы
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меры по удЕLлению соответствующих
в случае появлениjI контента, которыЙ

материutлов со
противоречит

дисциплины,
возможностей



цифрового сервиса, вкJIючая возможности организации и проведения

уроков, занятий с применением дистанционных образовательных

технологий;
несёт ответственность за модерацию и блокировку контента,

размещённого на странице подконтрольного ему канала./чата,

принимает меры по удалению соответствующих матери€tлов со
страницы в случае появления контента, который противоречит

действующему законодательству РоссиЙскоЙ Федерации иlили
нарушает права и законные интересы третьих лиц;
и ДР.

3. Организация уроков с применением дистанционных образовательных
технологий

образовательнzш организация в соответствие с прикчвом директора может
организовать дистанционное обучение по образовательным программам в

3.1. Для реаJIизации непрерывности образовательного процесса

условия (карантин);

власти субъекта Российской
Федерации, осуществляющего государственное управление в сфере
образования.
З.2. Щля проведения дистанционных занятий с начала учебного года

проводится организационная работа с участниками образовательного
процесса по использованию и изуче ию возможностей ИКОП <Сферум>.

Образовательная организация осуществляет информирование о возможности

реаIIизации образовательной прогр ммы с применением электронного
обучения и дистанционных образовательных технологий, а также об
организационных и технических требованиях для проведения
дистанционных занятий на родительских собраниях, классных часах, в ходе
личных встреч и звонков с родителями и обучающимися, а также
посредством рЕlзмещения сведений на официчlльном сайте образовательной
организации, в чатах ВК Мессенджера с родитеJuIми (законными

общешкольном каналепредставителями) обучающимися,
образовательной платформы.

З.З. ,Щистанционное обl^rение может быть организовано в сJIlпrае

соблюдения организационных и технических требований для проведения
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присоединены к созданным учебным чатам педагоги, родители и

обучающиеся (привязка аккаунтов АИС (ЭПОС) и уrебного профиля

ИКОП <Сферум> либо присоединение к учебным чатам по ссыпке), в

каждом учебном чате нz}значен администратор из числа педагогов-

предметников;
н€uIичие у обучающихся и педагогов электронных средств обl^rения

(компьютер, ноутбук, планшет, смарт-ТВ, наушники/колонки,

микрофон, камерq Интернет-соединение);

видеозвонку в созданных чатах по предмету образовательной

платформы, проведена проверка работоспособности планируемого к
использованию оборудов ания.

Использование мобильных телефонов обучающимися для участия в

дистанционном уроке не допускается.
З.4. Щля проведения дистанцио ных занятий с использованием ИКОП

<Сферум> образовательная организация корректирует расписан ие занятий и

продолжительность уроков в соответствие с нормативами, утвержденными
СанПиН |.2.З685-21, график проведения текущего контроля и итогового

контроля по учебным дисциплинам, а также информирует о данных
изменениях родителей (законных представителей) и обучающихся.

З.5. С целью сохранения здоровья обучающихся и педагогических

работников в ходе дистанционных учебных занятий проводится гимнастика

для глчlз, упражнения для снятия напряжения с мышц тела и повышения

активности центральной нервной системы в соответствие с методическими

рекомендациями по обеспечению санитарно-эпидемиологических
требований МР 2.4.0ЗЗ0-23, а также может увеличиваться
продолжительность времени отдыха обучающегося между занятиями.

З.6. При ре€lлизации образовательных программ с применением

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий

образовательная организация вносит соответствующие корректировки в

рабочие программы и (или) 1^rебные планы в части фор* обучения (онлайн-

лекция, онлайн-консульта ция и др.), технических средств обучения.
З.7 . В сп}чае письменного отка:}а родителей (законных представителей)

и обучающихся старше 18 лет от проведения дистанционных занятиЙ

посредством использования ресурсов ИКОП <Сферум)), а также отсутствия
возможности обеспечить обучающегося техническими средствами обуrения

для проведения дистанционного урока с использованием образовательной

платформы администрацией образовательной организации может быть

предложено:
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просмотр записей уроков для самостоятельного из)п{ения тем заIUIтий,
в СлrIае если педагогами-предметниками производилась запись, сдача
выполненных заданий по итогам изучения темы посредством
прикрепления файла в АИС (ЭПоС) не позднее 2ух дней со дня

иных государственных информационных систем (ФГИС <Моя школa)),
АИС кЭПОС>) и электронных образовательных ресурсов, допущенных
к использованию согласно Приказу Минпросвещения России Jф 738;

обучения, дистанционных образовательных технологий
использованием традиционных форпл обучения.

4, ПРаВа и обязанности участников образовательных отношений

4.1. Участники образовательных отношений, использующие
фУНкцион€lльные возможности учебного профиля в VК-мессенджере вправе:

получить доступ к образовательной платформе и на безвозмездной

технической поддержки iпfо@sfеrum.ru;

в службу техническоЙ поддержки по адре у электронноЙ почты
iпfо@sfеrum.ru при возникновении проблем с регистрацией и
использованием возможностей образовательной платформы;
знакомиться с локЕlльными актами учреждения, регламентирующим
вопросы использования образовательной платформы, а также с
информационными ресурсам и инструкциям, р€tзмещенным на сайте
рrоЁsfеrum.ru, infi

цифрового

соглашением ИКОП <Сферум>.
4.2. Участники образовательных отношений,

освещаются

использующие
VК-мессенджере

при регистрации

функционаlrьные возможности учебного
обязаны:

профиля в

себе

учебного профиля в ИКОП <Сферум>;
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также оператора ИКОП <Сферум)) о несанкционированном доступе к
аккаунту образовательной платформы;

ненормированной лексики и оскорблений других участников
образовательного процесса;

нарушить права и интересы других лицl соблюдать действующее

российское и международное законодательство;

пользовательским соглашением ИКОП <Сферум).

5. Заключительные положения

5.1. Настоящее положение вводится в действие с момента его
подписания и утверждениrI.

5.2. Настоящее положение действительно до принятия нового
Положения.

5.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ,
Уставом образовательной организаци и иными лок€uIьными нормативными
актами.


